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Les nouveaux formulaires sont disponibles au format PDF compte tenu que les versions Word causaient
fréquemment des problemes pour les utilisateurs de Mac.

Ces nouveaux formulaires comportent 6 éléments avec lesquels il est nécessaire de se familiariser pour
bien les compléter. Ceux-ci sont présentés un a un dans ce guide d’utilisation.

Il est possible de les compléter en utilisant un logiciel Adobe ou méme directement dans votre navigateur
Web. Cependant, la signature numérique n’est pas prise en charge dans le navigateur Web alors il faudra
utiliser la méthode de signature présentée dans la section La signature numérique avec ILOVEPDF a la page
11.

Lien vers I’enregistrement de la séance d’information du 18 aoiit 2025 :
https://youtu.be/I8F2Qv)7LhQ

Les choses a éviter

1. Verrouiller les formulaires lors de la signature (Signer avec I'outil <\Remplir et signer»)
» Nous empéche d’apporter des correctifs si vous avez faites une erreur

» Nous empéche de pouvoir sélectionner le texte (donc on doit tout retaper
manuellement les informations dans nos bases de données)

» Peut bloquer certaines fonctionnalités (les champs avec une option défilante par
exemple)
2. Compléter les formulaires avec Apercu (sur Mac 0S)
» Ne reconnait pas plusieurs fonctions dynamiques des formulaires
» Semble correct lorsque vous le complétez, mais s’affiche mal lorsqu’on I'ouvre de
notre c6té sur une application Windows
3. Imprimer le formulaire pour le signer et puis le numériser (ou les remplir complétement
a la main). Les formulaires remplis de cette facon seront systématiquement refusés

» On perd les fonctionnalités du formulaire interactif et I'option d’apporter des
modifications

» On doit tout retaper manuellement dans nos bases de données
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Compléter les champs de type « Menu déroulant »

Plusieurs champs a compléter dans les formulaires indiquent Sélectionnez. Ceci indique que le champ est
un menu déroulant. Pour faire apparaitre les options, il faut appuyer sur la petite fleche au bout a droite
du champ.

NIP FRQS! (obligatoire) :

Nom de I'étudiant.e / stagiaire :

Prénom de I’étudiant.e / stagiaire :

Niveau d’études : Sélectionnez )
Niveau d’études : ISélectionnez < J >
Sélectionnez d

1er cycle (B.Sc)
La Direction de la recherche et de I'innd1er cycle (MD)

] s , 2e cycle
sociaux du Nord-de-I'lle-de-Montréal (C 3e cycle

- .|Fellowship en médecine
Pour faciliter votre parcours de formati{residence en médecine

entente soit validée et signée par les de|Stage postdoctoral

Compléter les champs de type « Dates »

Contrairement au menu déroulant, la fleche n’apparait que si I’on appui sur le champ. Pour les champs de
type Date, il faut donc, dans un premier temps, appuyer sur la bande bleue. Ceci fera apparaitre une fleche
au bout a droite du champ. En appuyant sur la fleche, un calendrier apparaitra. Vous pourrez ensuite
sélectionner la date directement dans le calendrier.

‘ Date de départ prévue : [

Date de départ prévue : |

- l’-.‘
‘

Al octobre, 2024

dim. lun. mar. mer. jeu. ven. sam.
- - - 29 30 1 2 3 4 5
Yaurai besoin d’accés au CIUSSS : |Sé|ectionnez 6 7 8 9 10 11 12
13 14 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31 1 2
3 4 5 6 7 8 9
[ ] Aujourd'hui : 2024-10-15
Salartinonnaz =

Est-ce que I’étudiant sera impliqué dans un
projet de recherche clinique?

Est-ce que I'étudiant sera en contact avec du
matériel biologique humain ou animal?

Sélectionnez
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Les champs déterminants (orange)

Vous constaterez que plusieurs champs sont oranges plutot que bleus. Ces champs sont déterminants,
c’est-a-dire que les réponses fournies dans ces champs détermineront le contenu qui sera affiché dans le

formulaire par la suite.

Par exemple, dans I’exemple ci-bas, si je sélectionne que Pour un stage dans le cadre d’un cours siglé, cette
réponse fera apparaitre les champs Nombre d’heures ou de jours de stage prévus et Cours siglé de stage

correspondant.

Je viens pour : , }
P |Select|onnez ° |
_—

Date d’arrivée au centre de recherche : | |

Date de départ prévue : | |

Je viens pour : iy
P Pour un stage dans le cadre d'un cours sigle M
—_————

Date d’arrivée au centre de recherche : | |
Date de départ prévue : [ |
_—

Nombre d’heures ou de jours de stage prévus :

Cours siglé de stage correspondant :

Au niveau du formulaire d’inscription, la section la plus touchée par les champs déterminants sera la
section sur les Documents a fournir avec votre demande. L'image ci-bas affiche la section lorsque le
formulaire est vide. Dans tous les cas, on demande les déclarations de propriété intellectuelle,
confidentialité et antécédents judiciaires, la copie du numéro d’assurance sociale et la preuve d’inscription

a la session universitaire en cours.

DOCUMENTS A JOINDRE AVEC VOTRE DEMANDE

INSCRIPTION SOUTIEN SALARIAL
- Formulaire de dé ion des
- Formulaire de décl ion de I'employé a la confid

- Formulaire du réglement relatif a la propriété
intellectuelle des résultats de recherche

- Copie du Numéro d'assurance sociale (NAS)

- Preuve d'inscription a la session universitaire en cours

ACCES
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Maintenant, si I'on prend I'exemple d’un étudiant étranger de 3¢ cycle qui recevra une bourse nominative
gérée au CIUSSS et qui aura besoin d’acces, le champ Documents a joindre va maintenant afficher tous les
autres documents requis en fonction de cette situation. Il est donc important de remplir tous les champs
déterminants pour que le formulaire vous indique les éléments a fournir.

DOCUMENTS A JOINDRE AVEC VOTRE DEMANDE

INSCRIPTION SOUTIEN SALARIAL

- Formulaire de déclaration des antécédents judiciaires - Fiche d'ouverture - Boursier

- Formulaire de déclaration de I'employé a la confidentialité

- Formulaire d'adhésion au dépét direct
- Formulaire du réglement relatif a la propriété

intellectuelle des résultats de recherche L. .
- Spécimen de chéque

- Copie du Numéro d'assurance sociale (NAS)

- Preuve d'inscription a la session universitaire en cours
- Lettre d'octroi de la bourse nominative

- Permis d'études

- Copie de la page photo du passeport

ACCES

- Formulaire de demande d'accés

- Une photo d'identification (téte/épaule) sur fond clair au format JPEG

Les boutons d’interrogation

Sur certains formulaires, il est possible de retrouver un logo de point d’interrogation. Ceux-ci ont été
ajoutés preés de champs ol I’on constate des erreurs fréquentes dans les réponses fournies.

o

En placant votre curseur sur le logo, un champ avec du texte va apparaitre, vous expliquant comment bien
remplir le champ ciblé.

Formulaire de demande de statut de chercheur et de priviléges de
_racrharchaanu CUHISSSNING @

ne sont pas inclus dans le temps en recherche : I'enseignement, la clinique et les responsabilités administratives facultaires ou
départementales.

Les activités comme : les conférences, la vulgarisation scientifique, la rédaction d'articles, les manipulations de laboratoire, etc.,
TEMPS EN RECHERCHE (0 peuvent étre comptabilisées comme du temps en recherche.

% des activités professionnelleSTeliees a la recherche: ‘l

ETABLISSEMENT(S) OU S’EFFECTUE(NT) LA RECHERCHE

Etahliccamant(cl [ o da tamnc Aédid nar rantra
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Les indicateurs de rappel de signature

Il arrive que certaines signatures soient manquantes lorsque nous recevons les formulaires. Pour éviter les
oublis, nous avons ajouté des marqueurs jaunes pres des champs signature en guise de rappel. De cette
facon, un petit coup d’ceil suffit avant d’envoyer le formulaire pour vérifier que toutes les signatures
demandées s’y trouvent.

Signature de I'étudiant.e / stagiaire Nom en caractére d’imprimerie

Date |

La signature numérique avec Adobe

Il existe plusieurs fagons de signer un formulaire PDF. Vous avez acces a ces options, que vous ayez Adobe
Reader (gratuit) ou une licence Adobe Acrobat (Standard ou Pro).

La premiére option est d’appuyer sur le champ signature (ces champs sont laissés blancs au lieu de bleu et
ont un indicateur rouge dans le coin supérieur gauche).

>

Signature de I'étudiant.e [ stagiaire

En appuyant sur le champ, un pop-up apparait. Si vous aviez déja configuré une signature sur votre Adobe,
vous pouvez la sélectionner et appuyer sur Continuer. Si non, il est possible d’en configurer une en
appuyant sur Configurer un nouvel ID numérique.

Signer avec une identification numérique X

Choisissez I'identification numérique a utiliser pour la signature : Actualiser

@ @ Jérémie Charron (Fichier d'identification numérique) Afficher les détails
% Délivré par : Jérémie Charron, Date d’expiration : 2029.06.06

\
@ @uvel ID numérique ) ( Annuler ) >
/
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Configurer un ID numérique
Pour configurer une signature, appuyez sur Créer une identification numérique, puis Continuer.

Configurer une identification numérique pour signature b4

. Sélectionner le type d’'identification numérique :
Une identification

numérigue est nécessaire
pour créer une signature

numérique. Les o E‘ Utiliser un dispositif de création de signature
identifications numériques B@ Configurez une carte & puce ou un jeton connecté 3
les plus sécurisées sont I'ardinateur.

émises par des autorités de
certification de confiance et
;Z?Efi;:lstirlsd:j:zzzmls Utiliser une identification numérique depuis un fichier
cartes & puce ou des jetons, O @) Importez une identification numérique existante

Certaines identifications que vous avez obtenue sous forme de fichier.

reposent sur des fichiers.

Vous pouvez aussi créer une Cré identificati -
autre identification o @0 reer une identification numerigque

numerigue, mais sen niveau Créez votre identification numérique auto-signée.

de fiabilité est plus faible.

®

Sélectionnez ensuite Enregistrer dans un fichier puis Continuer.

Sélectionner la destination de la nouvelle identification numeérique X
Les identifications Enregistrer dans un fichier
numériques sont (-] @ ) e .-
T AT T B S B ﬁnr?glstrezl |dgntlf|cat|0n numérigue dans un
des fournisseurs approuvés fichier sur I'ordinateur.
qui garantissent la validité
de lidentité.
Les identifications Enregistrer dans un magasin de certificats Windows
numérigues auto-signées ; - e .- -
e garac:ﬂissent pasgle O | ® | Enregistrez I'identification numérique dans un
e s Al sEE e @ magasin de certificats Windows que vous
peuvent étre refusées dans partagerez avec d'autres applications.

certains cas.

Vérifiez auprés de vos
destinataires s'il s'agit d'un
moyen d'authentification
acceptable.

®
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Complétez ensuite les informations d’identification demandées, puis appuyez sur Continuer.

Créer une identification numérique auto-signée b4
Entrez les informations Nom L':_r?ff‘e." le nom...
d'identité a utiliser pour
créer une identification Sarvice Entrer le service...

numeérngue auto-signée,
= i Tetime Nom de la société Entrer le nom de la société...
numéngues auto-signées

par des personnes ne Adresse électronique Entrer I'adresse électronigue...
garantissent pas que les
infarmaticns d'identité sont

IO - w
valides. C'est pourquoi il Pays/Région L= Ll
arrive qu’elles ne soient pas
acceptées. Algorithme de la clé RSA 3 20458 bits "
Utiliser I'identification
numérigue pour Signatures numériques N

®

Vous devrez ensuite créer un mot de passe pour protéger votre signature (6 caractéres minimum).
Appuyez ensuite sur Enregistrer. Votre ID numérique est maintenant créé et prét a étre utilisé.

Enregistrer 'identification numérique auto-signée dans un fichier X

Votre identification numérique sera enregistrée a I'emplacement

Ajoutez un mot de passe )
suivant :

pour protéger la clé privée
de l'identification

AU [l e e CA\Usersyjcharron'Desktop\Signatures\TESTSIGNATURE

redemandé lorsque vous

signerez un document 3 Parcourir
I'aide de l'identification

numeérigue,

Enregistrez |z fichier Protéger Fidentification numérigue par mot de passe :
d'identification numénque a

un emplacement connu afin

que vous puissiez le copier

ou le sauvegarder.

Confirmer le mot de passe :

°
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Signer un formulaire en utilisant I'ID numérique
Vous pouvez maintenant sélectionner votre signature et appuyer sur Continuer pour signer le champ.

Signer avec une identification numeérique X

Choisissez I'identification numérique a utiliser pour la signature : ( Actualiser )

o Eﬁ TEST SIGNATURE (Fichier d'identification numérique)  Afficher les détails
% Délivré par: TEST SIGNATURE, Date d’'expiration : 2029.10.15

o [h Jérémie Charron (Fichier d'identification numérique) Afficher les détails
® Délivré par: Jérémie Charron, Date d'expiration : 2029.06.06

@ ( Configurer un nouvel ID numérique ) (Annuler ) Continuer

Entez votre mot de passe et appuyez sur Signer

Signer en tant que"TEST SIGNATURE" X

Aspect  Texte standard v

Signature numeérique
TEST de TEST

SIGNATUR SIGNATURE
E Date : 2024.10.15
10:50:53 -04'00'

Afficher les détails du certificat

------

Une fenétre Explorateur Windows va s’ouvrir pour enregistrer la nouvelle version du formulaire
maintenant signé. Appuyez sur Oui.

|
Enregistrer sous

CUsersyjcharron\Desktop\1_Formulaire Entente
étudiant-chercheur.pdf
Le fichier existe déja,
Woulez-vous remplacer le fichier existant ?

Qui MNan
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Le champ signature est maintenant authentifié avec votre ID numérique

Signature numérique de TEST
TEST SIGNATURE SIGNATURE

Date : 2024.10.15 10:52:09 -04'00'
Signature de I'étudiant.e / stagiaire

Dans certains cas, au moment de signer, |'option Verrouiller le document aprés signature s’affiche. S'il
vous plait, ne pas cocher cette option. Si vous verrouillez le document et qu’il y a des erreurs a corriger
par la suite, nous ne serons pas en mesure de le faire.

[ verrouiller le document aprés signature Afficher les détails du certificat

Revoir le contenu du document susceptible de se répercuter sur la signature

Revoir

Précédent

NE PAS Signer avec I'outil Remplir et signer

Il est aussi possible de signer des formulaires sans ID numérique. Pour se faire, il faut utiliser I'outil Remplir
et signer. S’il vous plait, ne pas utiliser cette option. L’outil Remplir et signer verrouille automatiquement

les formulaires et nous empéche d’apporter des modifications en cas d’erreur ou de copier-coller le
contenu dans nos diverses bases de données administratives.

~Adobe Acrabat Standerd 2020
Créer et modifier
] ML
> z =] = ="
=] ¥ 0= =0
e Modifier le fichier  Exporter un fichier .
Créer un fichier PDF  Combiner les fichiers  Organiser les pages Numérisation et OCR
i [-] [oww <] [oww [<] [ow [~ Owair [~ Ouwir [+
Partager et réviser
h & e
Envoyer pour
Partager s e Commentaire Tampon Mesure
v [Gwrr [7] [owter ] [Rowter ]
Formulaires et signatures
4 B &
Préparer le
Rempli et signer e Certificats
owir [7] [Rower[=) [Rower]=)
Protéger et normaliser
o 8 70 o
B &8 = Q 00 s S N 00 @ wm- T
Remplir et signer Bsorer | @
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Signer avec |'outil «Tampon»

GUIDE D’UTILISATION DES FORMULAIRES

L’outil Tampon évite le verrouillage du document et est donc préférable a I'option Remplir et signer.

Partager et réviser

M
Partager

Ajouter | ~

E

nvoyer pou
commentaires

Formulaires et signatures

=
0=

Modifier le fichier

Commentaire Tompon Mesure
Owvir |~ ourer | - ourer | -

&5

Certificats

]

OO /5 PRREBAE[NMHO O -

& Tampon = ,'-i?-a Palette Tampons 'Si Tampons personnalisés *

& Tampons personnalisés =

Créer...

Gérer...

o Sélectionner I'image du tampon personn... X

Fichier: || Rascourr...

Buemple

T

2@ oaes v e |
m L T ey B B |

[

Sélectionner I'image du tampon personn... X
1

h

R e e Percount. [

T Eemple

sorormmn

Timages)sur 1
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Sélectionnez la catégorie «Tampons de signature» puis nommer votre ou vos signatures comme vous le
souhaitez.

Créer un tampon personnalisé X

Catégorie: | Tampons de signature ~

Nom: ISlgnaturEs|

a Sous-échantillonner le tampon pour réduire la taille du fichier

Sélectionner 'image du tampon personnalisé...

Aide aK Annuler

Le tampon de signature est maintenant disponible lorsque vous utilisez I'outil «Tampon».

& Tampon * ?—a Palette Tampons & Tampons personnalisés +

| Tampons de signature 4 |
ATTESTATION
Tampons dynamigques 4 -
Ajouter le tampon actif aux Favoris
Afficher les noms de tampons
i —-—
@ Image du Presse-Papiers collée comme tampon
—
= -

Vous pouvez maintenez redimensionner votre tampon et la place a I’endroit voulu.
| |

Signature de |a direction des travaux

11
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Vous pouvez aussi prendre une image de la signature déja configurée de I'option Remplir et Signer

@ 979 B & B DO @ - R T
£, Signer [ ]

| J— —

Vous placer cette signature n’importe ol puis vous prenez une capture d’écran.

AAW

Vous copiez ensuite cette capture sur Paint pour la redimensionner selon votre go(t pour la sauvegarder
en fichier jpeg.

Meilleur résultat

\
I Paint = T 5 SwoDDAA @ eesescessse
m il = ¥ notoasa 4 T osesscese
Application = o= o« @ 2 Bywrecco
Rechercher sur le Web
Fic| o Affichage ® 2 1 : 1
Rogner (Ctrl+Maj+X) :
| Sipratine Test: i
r;] br |- s / @u A E 777777777777777777777777777777 K
i
e " (=} o n
El w <~ ¢ 2 a
Sélection Image Outils Pinc
ayp oons uuc 1 ani

o

Fichier ~ Modifier  Affichade B ® 9

Enregistrer (Ctrl45S)

== 11 g ~ o ~| A
] v

N
AN

Vous pouvez ensuite utiliser cette image pour créer un nouveau tampon avec la méme procédure
présentée ci-haut.

2, Tompon =, Palete Trupons B Tampans persomnaisés

| APPROUVE ’

Tampons de signaturs

Tampons

Tampans

Aouter le tampon actif aux Favoris @

Afficher les noms de lampons

B e

1 Presse-Papiers collée comme tampon

{ Sigmatine Teat |

Validation DREI
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Version 26-08-2025


https://rechercheciusssnim.ca/

Centre intégré Savoirs

universitaire de santé A
et de services sociaux pa rta geés
du Nord-de- ;
I'lle-de-Montréal RECHERCHE CIUSSS NIM

Québec GUIDE D’UTILISATION DES FORMULAIRES

La signature numérigue avec ILOVEPDF

Si vous n’avez pas de logiciel Adobe d’installer sur votre ordinateur, il est aussi possible de signer un
formulaire PDF en ligne avec des outils comme ILOVEPDF au lien suivant https://www.ilovepdf.com/sign-

pdf

Débutez par ouvrir le formulaire gue vous souhaitez signer.

1 ¢ PDF MERGE PDF SPLIT PDF COMPRESS PDF CONVERT PDF ALL PDF TOOLS +

Sign PDF

Your tool to eSign documents. Sign a document yourself or send a signature
request to others.

=3
(v

or drop PDF here

> e Disque local (C) ] 1020552428967-10475791958-billet 2024-09-19 14:14 Adobe Acroba
o i ivila i 024-10- : A A
5 t Reéseau I | Formulaire de demande de priviléges par projet Octobre 2024 2024-10-21 12:23 I Adobe Acroba
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Sélectionnez ensuite Only me. Vous pourrez simplement apposer votre signature et envoyer la nouvelle
version a signer a la prochaine personne si vous étes plusieurs signataires sur un méme formulaire.
L’option Several People nécessite de se créer un compte sur ILOVEPDF alors qu’Only me non.

Who will sign this document?

®

Sign this document Invite others to sign

Uploaded documents: Formulaire de demande de ...

13
Version 26-08-2025


https://rechercheciusssnim.ca/
https://www.ilovepdf.com/sign-pdf
https://www.ilovepdf.com/sign-pdf

Centre intégré
universitaire de santé
et de services sociaux
du Nord-de-
I'lle-de-Montréal

P
Québec

Il faut ensuite créer votre signature. Vous n’avez qu’a écrire votre nom dans Your name et une signature

GUIDE D’UTILISATION DES FORMULAIRES

sera générée automatiquement avec la calligraphie et la couleur que vous aurez sélectionné. Appuyez

ensuite

sur Apply.

Set your signature details

Full name:

Initials:

[ Your name You

rinitials

£ Signature AC Initials & company Stamp

Stguatecre
Lgi?ﬁﬁfl v
Signatore

O

Color:

ligtafute

Vous aurez ensuite accés au formulaire et a un menu sur la droite pour signer. Appuyez sur Signature

dans la

section Required Fields.

Savom

@ partagés

°

e nereat
Québec B8
Formulaire de demande de privileges de recherche par projet au
CIUSSS NIM
SIGNATURE DU DEMANDEUR

En signant ci-dessous, je certifie que toute Finformation que j'ai fournie dans le présent formulaire et

dans les piéces quiy sont jointes est véridigue.

Signature

Prénom, Nom

Date

ANNEXE 1 -~ DECLARATION DU A LA CONFIDENTIAUTE

Je déclare avoir pris connaissance des politiques PO-18-005 “Politique relative 3 l'utilisation des servic
Messagerie Electronique (SME) & I'égard des informations nominatives & caractére personnel”’ et PO-1
“Politigue de Sécurité de Finformation du CIUSS NIM” relatives 3 I'utilisation des services du réseau Intern
courrier électronique, 3 I'accés aux documents et A |a protection de renseignements personnels ;

Drag and drop the signature fields onto
the document

Je m'engage & utiliser toutes les mesures mises & ma disposition et 3 appliquer les procédures et les régles
stipulées 3 ces poiitiques dans Pexercice de mes fonctions et des tiches quiy sont associées ;

Je déclare étre informé que I'établissement utilise ou peut Utiliser des logiciels de sécurité qui peuvent archiver,
pour des fins de gestion, le contenu du courrier Electranique, les adresses des sites Internet que e visite et
conserver un dossier de toute activité réalisée sur son réseau de télécommunication ;

Je m'engage & ne pas révéler, 3 moins d’y &tre dOment autorisé, aucun renseignement nominatif ou 3 caractére
confidentiel dont j'aurai eu connaissance dans I'exercice de mes fonctions ;

Je m'engage & ne pas révéler, 3 moins d'y étre doment autorisé, aucun renseignement concernant les outils
informatiques utilisés dans 'exercice de mes fonctions, et ce, autant en ce qui concerne leur manipulation que les
procédures y donnant accés ;

Je rvengage A informer immeédiatement mon supérieur immédiat de tout incident susceptible de compromettre
Ia confidentialite des renseignements nominatifs ou  caractere confidentiel ;

Je nengage, advenant|a fin de men emplai, & ne conserver sous aucune forme, tout renseignement nominatif ou
a caractére confidentiel auquel j'aurais eu accés dans I'exercice de mes fonctions ;

Je m'engage, advenant a fin de mon emploi, 3 ne pas conserver aucune forme, tout renseignement concernant
les outils informatiques que J'aurais utilisés dans I'exercice de mes fonctions, et ce, autant en ce qui concerne leur

Type
-
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Ceci fera apparaitre une signature a I'écran que vous pourrez ensuite déplacer la ou vous le voulez.

CIUSSS NIM

SIGNATURE DU DEMANDEUR |
En signant ci-dessous, je certifie que toute I'information que j'ai fournie dans le présent formulaire et
dans les pigces quiy sont jointes est véridigue.

Prénom, Nom RG] [—, T

| | Otguateete 7%
Date

.
d

Une fois la signature a I'endroit désiré, appuyez sur Sign. Cela sauvegardera une nouvelle copie du
formulaire avec votre signature. Vous pourrez ensuite envoyer cette version a la prochaine personne qui
doit signer le document.

b
Formulaire de demande de priviléges de recherche par projet au A P -
CIUSSS NIM
Simple Signature Digital Signature
bU R ]
En signant ci-dessous, je certifie que toute I'information que j’ai fournie dans le présent formulaire et
dans les piéces quiy sont jointes est véridique.
— Required fields
| ‘ ‘ Stguature Fesr
Prénom, Nom Signature Sigature . ’
| ‘ guarie G °
Date

Optional fields
ANNEXE 1 - DECLARATION DU DEMANDEUR A LA CONFIDENTIALITE
Je déclare aveir pris connaissance des politiques PO-18-005 “Politique relative 3 I'utilisation des services de s 7
Messagerie Electronique (SME) & 'égard des informations nominatives 3 Caractére personnel” et PO-18-001 S‘?‘—\'
“Politique de Sécurité de FInformation du CIUSS NIM' relatives 3 I'utilisation des services du réseau Intemet, du O —/
courrier électronique, 4 Faccés aux documents et 3 Ia protection de renseignements personnels ;

Je mengage 3 utiliser toutes les mesures mises 3 ma disposition et 3 appliquer les procédures et les rigles
stipulées & ces politiques dans Pexercice de mes fonctions et des taches quiy sont associces ;

Name

Je déclare étre informé que I"établissement utilise ou peut utiliser des logiciels de sécurité qui peuvent archiver,
pour des fins de gestion, le contenu du courrier électronique, les adresses des sites Internet que je visite et ge Date
conserver un dossier de toute activité réalisée sur son réseau e télécommunication ; .

Je m'engage & ne pas réveler,  moins d'y étre ddment autorisé, aucun renseignement nominatif ou 3 caractére

) Text
confidentiel dont f'aurai eu connaissance dans I'exercice de mes fonctions;

Je m'engage & ne pas révéler, & moins d'y &tre diment autorisé, aucun renseignement concernant les outils . i
informatiques utilisés dans I'exercice de mes fonctions, et ce, autant en ce qui concerne leur manipulation que les :: Y Company Stamp
procédures y donnant accés ;

Je mengage & informer immédiatement mon supérieur immédiat e tout incident susceptible de compromettre
ia nominatis ou s

Je méengage, 2dvenant |2 fin de mon emploi, 3 ne conserver sous aucune forme, tout renseignement nominatif ou
a caractére confidentiel auguel j'aurais eu acces dans I'exercice de mes fonctions ; S' @
Je m'engage, advenant la fin de mon emploi,  ne pas conserver aucune forme, tout renseignement concernant

les outils i tilisés dans I'exercice , et ce, autant leur
it Dprocédures y donnant.
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GUIDE D’UTILISATION DES FORMULAIRES

Probléme d’affichage des couleurs

Si vous ouvrez un formulaire et ne voyez aucune couleur (les champs a remplir sont tous blancs comme
ci-dessous), il faut aller dans les paramétres d’Adobe pour les rétablir.

\EX ;LLCAIVIS, Ui, D0INS INTENSsIJs, €1C) | |

le viens pour :

Sélectionnez ©

Date d’arrivée au centre de recherche :

1

Date de départ prévue : | |

Fichicr B

Accy

B Ad Ftandard 2020

Réqg

Pffichage  Fenétre  Aide

L
:@_‘, Prendre un instantané
]
Vérifier 'orthographe »
Q Rechercher Ctrl+F
Recherche ayancde Shift+Ctrl+F
Gérer les outils 1
I Préférences... Ctrl+K
Carte

Assurez-vous que I'option «Afficher la couleur lors du passage sur les champs» n’est pas cochée.

Préférences

Catégories:

Affichage
Commentaires
J | Documents
Générales
Plein écran

if | Accessibilité

Comptes de messagerie
Contenu 3D et multimédia
Conversion au format PDF
Conversion du format PDF

X

Générales
.Ca\cu\erautumatiquement la valeur des champs
(B Ajuster automatiquement 'ordre de tabulation lors de la modification des champs Gérer les paramétres de code 3 barres...
.Afﬂchar le rectangle de mise au point
[ Afficher lindicateur de dépassement des champs de texe
[ Afficher un apersu des champs lors de la créstion ou de la modification

n Détecter automatiquement les champs de formulaire

Dispositif de suivi

==

Couleur de surbrillance

DAfﬂ:har la couleur lors du passage sur les champs

Gestionnaire des approbations
# | identité
Internet

Couleur de sélection des champs O

Couleur de sélection des champs obligatoires: | [l

Les couleurs seront maintenant rétablies sur vos formulaires.

e viens pour

| Date de départ prévue :

' Date d'arrivée au centre de recharche :

Sélectionnez
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